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Lgrll amnesmatriser och omddmesblanketten har ersatts av nya Lgr22 amnesmatriser
med Kriterier och sammanfattande amnesomddme augusti 2022.
Klicka pa lanken nedan eller klicka pa QR-koden for att se film om detta pa YouTube.
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https://youtu.be/edUTcg8DYSI

| denna manual finns pa utvalda stéllen lankar och QR-koder som tar dig vidare till var
YouTube-kanal med instruerande filmer for de olika funktioner vi tar upp i denna lathund.



Inloggning

Ga till: www.infomentor.se eller https://infomentor.se/swedish/production/mentor/ s& kommer
du direkt till inloggningssidan.

Har du glémt ditt anvandarnamn sa ska du vanda dig till skolans administrator. Har du glomt
ditt I6senord sa ska du be om ett nytt via inloggningssidan, se nedan. Kommer det inget
aterstallningsmejl i din epost inkorg kan det ha fastnat i din skrappost.

(2) Hjalp for elever och virdnadshavare

&8 info

= mentor
Logga in

Ditt anvandarnamn

Nytt losenord?

eller

ol ] Andra inloggningssatt

l Google Logga in

Startsidan efter inloggning

1.Under ditt namn till héger kan du byta sprak, andra lIésenord samt logga ut.

2.Bredvid ditt namn kan du byta skola om du har konto pa mer &n EN skola.

3.Klicka pa fragetecknet langst till hoger for att komma at var manual, den 6ppnas i en ny
flik och hjalpen utgar fran sidan du befinner dig pa i InfoMentor.

4.Anvand sokrutan for att soka efter elever, uppgifter, planeringar m.m. i InfoMentor.

5.Tryck pa Hem for att komma till startsidan.

6.Du har aven snabbatkomst till de senaste sidor du besokt i InfoMentor via pilen langst

upp till vanster.

rskolan ~ | Klas Lilia Ee ?

menxor Skoladministration ~

nfoMe

Skola - Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation - Rapporter ~  Analys

P
Y Mina bokmarken @

.
,
Léroplanséversikt % g

10:20-11:00 Naturorienterande &mnen . - . Byt lsenord
Extra anpassningar och sarskilt stod
Kenfigurera app

11:40-12:30 Matematik Mi it Logga ut
ina uppgifter -

SV Beddmningsstdd ldsa A-C

TIPS!

Vi rekommenderar Google Chrome som webblédsare. Du kan anvanda webblasarens fram-
och tillbakapilar for att navigera mellan sidor du precis varit pa i InfoMentor. Detta fungerar
aven med andra webblasare.


http://www.infomentor.se/
https://infomentor.se/swedish/production/mentor/

I n Knappen F11 pa PC-tangentbord ger dig stérre arbetsyta pa skarmen.
Tryck pa samma tangent for att vaxla fram och tillbaka mellan lagena.
Vissa PC kraver aven att du samtidigt haller ner knappen [Fn]. Prova for att se skillnaden.

F12

Hitta grupper/klasser/elever

I InfoMentor arbetar du antingen med en elev eller med en grupp/klass, sedan véljer du pa
funktioner. For att komma till eleven, gruppen eller klassen kan du gora pa 2 olika satt:

1.S06k pa elevens eller gruppen/klassens namn i sokfaltet. Nar du sedan klickar pa namnet
kommer du in pa elevprofilen eller grupprofilen.

2.Du kan aven leta upp elev, grupp/klass via Skola/Grupper.
a. Klicka pa gruppens namn for att komma till Grupprofil.
b. Klicka pa plustecknet framfor en grupp for att fa fram eleverna i gruppen.
c. Klicka pa elevens namn for att komma till Elevprofil.

B nfo
— mentor Skoladministration ~ | InfoMentorskolan v | KiasLijla | 2@ | # | ?

- Hem Skola ~ Planera - Undervisa « Kommunikation ~ Rapporter ~  Analys Sok |

Grupper

Stang trad
++[0 Hela lagstadiet # 4 Stang tré
=0 Hela skolan (17) #

=0 Infomentorskelan #

H-0 1a(19) »

-0 1b(19) #

-0 2a(20) 2

-0 20 (17) ]

H-0 3a(21) #

-0 3b(18) »

=0 4a(21) #

-0 4b(21) #

-0 5a(24)D 2

=-0 5b (20)3 R
-] Adolfsson, Anna i
[ Bondesson, Erika |
() Bringert, Nils
-~ Brolin, Gustav &

Elevprofil
ELUEREN  Flanera «  Undervisa = Kommunikaion =  Rapporter = Analys : -?.;I
|- profi EleVprOﬁI for VISA ELEVENS VY

«  Oberg, Sara v 6b

Elev

Almint Elevdokument SCB

Hamn Oberg. Sara
Adress
Postnummer
" E-postagress
IDipersonnummer Ims0000165

Telaton (hem)

Telaton (mobi)
am
o Flicia v Hamta bisd
Modersmal Svenska v
D6l | kentaktistan pd infoMentor Hub O AnvANGamAmN: SbergsSw
Elev mottagen | grundsarskola [ Losenord Nytt Iosenord

Inskriven vid kritdshem
Virdnadshavare godkanner Sverfanng av dokumentation O

Stardatum Slutdatum aktivi Lasde
2015-08- 30 | [ 2024-09-14 | [

G information

InfoMentor visar sedan en meny med funktioner pa vanstersidan som du valjer att arbeta med
sasom portfolio, elevanteckningar, franvaro, bedémning, uppgifter, IlUP m.m.

4



Anpassa startsidan

https://www.youtube.com/watch?v=hRYwk4k2MPw&Ilist=PLX5 BIIJI9VUIA79vnZINSXR49kOqipvJL&index=13

I InfoMentor har du mgjlighet att skapa egna bokméarken. Genom att fasta dessa bokmarken
pa startsidan kommer du direkt &t funktioner och sidor som du ofta besdker.

Fasta grupper pa startsidan

Fran startsidan ga till Skola/Grupper.
Fast de grupper pa startsidan som du undervisar i genom att klicka pa nalarna i elevtradet.

a0 1a(22)d #

&0 2a(23) #

a0 3a(21) Engstrém, Berit (Larare)
W0 4a(19)2 #

Nu visas de under den grona ramen Mina grupper och du kan enkelt komma at franvaro,
beddmning och kommunikation for dina grupper.

‘h Mina grupper

Sa - 5b - 5c - 6a -
Skicka e-post | Beddmning | Franvaro Skicka e-post | Bedomning | Franvaro Skicka e-post | Bedomning | Franvara Skicka e-post | Bedomning | Franvaro

VISA ALLA (3

Skapa bokmarke

Ga till fliken Skola och sedan Grupper samt klicka pa namnet pa en klass. | Grupprofilsmenyn
valjer du exempelvis Blogg. Nar sidan visas klickar du pa stjarnan uppe i hogerhdrnet for att
bokmarka sidan. DOp om bokmaérket om du vill. Tryck spara.

InfoMentorskolan Jan (Rekior) Gayen E“ * ?

l Denna sida har redan lagts till | bokmarken | qQ
SOMm:

Blogg (6b)

SPARA

Ga till startsidan och Mina bokmarkesrutan och klicka pa VISA ALLA.,
Klicka pa haftnalen bakom bokmarket for att visa/aktivera det pa startsidan. Klicka pa Hem.
Nu har du fatt en snabbatkomst fran startsidan till bloggen for din valda klass.


https://www.youtube.com/watch?v=hRYwk4k2MPw&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=13

D Hem Skola ~ Planera - Undervisa ~ Kommunikation - Rapporter ~  Analys 50k Q I

Min startsida

4« Onsdag21-09 » OJ
08:00-08:40 Svenska

Franvaro Blogg (6b)
08:40-09:20 Matematik Franvaro Franvaro idag (alla)
09:40-10:20 Engelska Frénvaro IUP for elev
10:20-11:00 Samhéllsorienterande &mnen Franvaro Matris - Extra anbassningar ach sérskilt stéd

Beddmning | matriser

https://www.youtube.com/watch?v=MrG3XwFbA g&list=PLX5 BIIJ9vUIA79vnZINSXR49kOgipvJL&index=3

OBS! Filmerna visar exempel ur de tidigare Lgrll-matriserna dar amnesomddme saknas.

https://www.youtube.com/watch?v=sfyODyhmgAc&list=PLX5 BIIJ9vUIA79vnZINSXR49kOgipvJL&index=4

OBS! Filmerna visar exempel ur de tidigare Lgrll-matriserna dar amnesomdome saknas.

Matriser i InfoMentor anvands oftast for bedémningar mot kursplanens kriterier. Till dessa
bedomningar mot kriterier gar aven att bifoga kommentarer och dokumentation. Det finns
matriser for varje amne och stadie dar det i Lgr22’s kursplaner finns “kriterier for bedémning
av kunskaper” for 8k 3 och "betygskriterier” ak 6 och ak 9.

Observera att i flera amnen sasom bild, musik, slojd, idrott och halsa m. fl. har Skolverket inte
tagit fram “kriterier for bedomning av kunskaper” for ak 3. Da ska du som larare pa lagstadiet
enligt Skolverket titta pa betygskriterier i amnet for 8k 6 och avgora om eleven i nulaget har
tillrackliga kunskaper for sin alder och arskurs.

Du kan arbeta med en elev i taget eller en hel grupp/klass nér du dokumenterar i matriser.

wd

[=]

https://youtu.be/edUTcg8DY S|
Film om a@mnesomd&me och amnesmatriser i InfoMentor kopplat till Lgr22


https://www.youtube.com/watch?v=MrG3XwFbA_g&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=sfyODyhmgAc&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=4

Gruppbeddmning i matriserna

Under Mina grupper, klicka pA Bedomning for den grupp du vill bedoma. Du kan &ven na
samma stéalle via grupprofilen.

& Mina grupper & Andra
5a - 5b - 5c - 6a -
PE—
Skicka &c-:s' Bedomning }ra'wsr: Skicka &-post | Beddmning | Franvaro Skicka e-post | Bedomning | Franvaro Skicka e-post | Bedomning | Franvaro
—
VISA ALLA®

1.Se till att du har Matrisfliken markerad.

2.Valj sedan matris under fliken Matris. Du kan till exempel i den 6versta tomma
raden bara skriva "bio”, sa ger InfoMentor tankbara forslag sasom biologi ak 4—6 och
biologi ak 7-9.

3.Klicka pa den matris du vill anvanda.

- Hem Skola - Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation ~ Rapporter ~ Analys Sok | Q |

BEdom 6b € Till grupprofil

Q e C e s
-

Filtrera p& Amnen

4

Biologi ak 4-6 v Allt

[&] Amnesomdéme bio e [l Kriterier I Kriterier
D N&r annu Nar en Senast anvénd [ A E c
I inte en godtagbar Biologi &k 4-6 leven Eleven Eleven Eleven Ele
= : Ovriga matriser N
Q. . 2 2l @ v

Biologi ak 7-9
@ Andersson . & A

Kajsa @ Arkiverad
Asplund Biologi ak 4-6_Lgr11 ) )
Agnes & Biologi 4k 7-9_Lgr11

- . —



Nu visas i vart exempel amnesmatrisen for biologi ak 4-6. | kolumnen langst till vanster,
bredvid elevernas namn, visas ocksa amnesomddmet (1). Amnesomdomet kan anvandas for
att sammanfatta hur det gar for eleven generellt i amnet. Du kan i denna vy bedoma en elev,
eller flera elever pa en gang, i bade amnesomdomet och mot Skolverkets kriteriestycken (2) i
amnesmatrisen.

Nedan har vi markerat i det forsta kriteristycket i biologi pa E-niva for Anders Andersson. For
att se hela kriterietexten i den bla rutan kan du ibland behdva expandera rutan, se nasta sida.

SGIEERA  Plancra ~ Undervisa ~ Kommunikation - Rapporter ~  Analys Stk | Q I
Beddm 6b ! Till grupprofil
Matris Dokumentationsmall . iy @ Publicering ‘ - Detaljerad
m Inox
Filtrera pa Amnen - Bioly Eleven visar - Allt
grundldggande
[E] Amnesomdame kunskaper om bisloginz [ Kriterier [ Kriterier
CJEED wersmn v " oingen
Nar annu Nar en Nar ] eI T A E c A E c
oy — inte en godtagbar en ) - i n Eleven Eleven Eleven Eleven Eleven Ele
= - |
| o
M Andersson O v S0, 1 vald elev
'® Anders @&
1 R&d
Andersson . A A
Kajsa @ %) Gul
Asplund . V2 ' Gron 2D
Agnes @
Blank
% Bengtsson . v v
Bertil .
@ (5 Historik 1 ]
Carlsson . A v
Linda @& \\=,I Kommentar 1 ]
Hellsing . A
@ Anneli @ l & Dokumentation ]
J T

M Lillhage /

I InNfoMentor finns tre farger att tillga vid bedéomning mot kriterier i amnena. Skolan kan sjalv
bestamma hur fargerna och symbolerna ska anvandas. Den generella beskrivningen ar:

ROd — Eleven riskerar att inte uppfylla kriteriestycket.
Gul — Eleven har forvantade kunskaper, men allt ar inte behandlat/uppnatt i kriteriestycket.
Gron — Eleven har visat kunskaper och fardigheter mot samtliga delar i kriteriestycket.

Utbver ovan symbolval for bedémning kan kommentarer och dokumentation bifogas till varje
beddomning. Dokumentation kan t. ex. besta av ett foto, film, eller valfri fil som du vill koppla till
din bedémning for elev(er). Historik visar bedomningshistorik, klickar du pa den kan du se all
tidigare dokumentation mot detta kriteriestycke och kan @ven radera felaktig dokumentation
vid behov.



Tillvagagangssatt vid bedomning av grupp eller klass

1. For att gora en gruppbeddmning, dvs ge alla eller flera elever samma bedémning, klickar
du pa symbolen med tva huvuden (1). Nu far samtliga elever en grén cirkel med vit bock
tand vid initialerna/profilbilden.

2. For att avmarkera enstaka elever klickar du pa cirkeln med elevens initialer/profilbild. Jag
valde att avmarkera Agnes Asplund.

3. Nu klickar du i rutan (3) i en spalt for ett kriteriestycke pa nagon av de elever som ar
markerade (ljusbla bakgrund), du ser &ven antal valda elever 6verst i det vita i popup-
fonstret och du véljer sedan vilken beddmning, "fargsymbol”, du vill anvanda. Samtliga
markerade elever far sedan samma bedomning.

4. Nar du ar klar klickar du pa krysset (X) for att stanga ner kriterietexten och samtidigt

avmarkera eleverna. Kan du inte lasa hela kriterietexten klickar du pa expanderingspilarna
bredvid krysset (4).

m Skola - Planera ~ Undervisa - Kommunikation ~ Rapporter ~ Analys Sok Q I

Beddtm 6b ¢ Till grupprofil
m [ R R "
Dokumentationsmall »
me = x
Filtrera pa Amnen Eleven visar grundliggande kunskaper om biologins begrepp och férklaringsmodeller. Med viss anvandning av begreppen och

farklaringsmodellerna beskriver eleven enkla biologiska samband i naturen och manniskokroppen.

Andersson D &Q‘ 15 valda elever
Q Anders @&
Rad
@ Andersson D e
%) Gul
Asplund D ' Gron 2
Agnes
Blank
Bengtsson D Vs
Bertil
[Z] Kommentar
Carlsson D vy
@ Linda @ I £ Dokumentation l
m Hellsing D

5. Gruppbeddémningen Klar.

Tips! Publicering &r nagot som stélls in pa skolniva och kan darfor skilja sig at beroende pa
vilka installningar din skola har valt. Man kan valja att larare sjélva styr publiceringen. Nedan
bild frAn Skoladministrationsfliken och publiceringsinstallningar.

- Hem  Skola - Plnera + Undervisa ~ Kommunikaton - Rapporer -  Analys

Publiceringsinstaliningar

Publiceringsinstallningar fér bedémningar

Har kan du ange vilka regler som ska galla for publicering av mot elever ach 1 omfattar alla typer av bedomningar i systemet, exklusive bedomningar som gjorts mot
planeringar. Publicering av beddmningar som gjorts mot planeringar styrs alfid fran sjaiva planeringen.

Om publicaring ar aktivarad or en spacifik typ av bedomning 54 kemmer denna att visas for elever och vardnadshavare, inklusive eventusll kommentar (savida sjalva kemmentaren ints exkluderats fran
publicering)

Publicering PA Publicering AV Lararens val
Uppgifter .
Larandemal L)
Matriser .
Amnesomdéme .



Enskild beddmning av elev i &mnesmatris

Om du ar kvar i gruppbedémningsvyn kan du klicka pa en elevens namn for att komma till
enskild beddomning i amnesmatrisen for din valda elev.

m Skola ~ JEEEEUTTEIES Undervisa Kommunikation ~ Rap

Bedom 6b

Matris Dokumentationsmall

Filtrera pa Amnen v

[£] Amnesomdome

[:] N&r annu N&r en
RIC inte en godtaghbar
Andersson D
Anders ) @&
@ Andersson D
Kaisa @

Biologi &k 4-6

[[1 Kriterier

Narmer &n | E

en

Eleven

Tillvagagangssatt vid bedomning av enskild elev

1. Ga till huvudmenyn och fliken Skola/Grupper, vélj elev genom att klicka pa elevens namn.

2. Du hamnar i Elevprofils-laget.

3. Vélj bedémning i vanstermenyn. Du far da upp en vy som kan se ut sa har:

m Skola = Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation ~ Rapporter ~  Analys

Bedomning for

« | Oberg, Sara

Sehima Amnesomdéme

Stadie 4 e

Amnen |,

6 Bild

Biologi

Engelska

Fusik

v °
Bedomda matriser Ej bedémda matriser

Nar en
godtagbar
kunskapsniva

Nar annu inte en
godtaghar
Publicerad kunskapsniva

v

<7 FILTRERA ~

VISA HISTORIK

Nar mer an en
godtagbar

kunskapsniva Kommentarer

Vi ska arbeta
mer med...

Du behéver
trana mer pa...

a

1

4. Klicka pa amnesnamnet (4) med bla farg for att vélja denna amnesmatris.
5. Om vyn Bedémda matriser ar tom klickar du pa kolumnen for Ej bedémda matriser (5).
6. Valj matris i listan, eller anvand Filtrera-knappen (6) uppe till hdger for att séka snabbare.
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7. Du far nu upp vald amnesmatris for eleven. Overst i Amnesmatrisen finns Amnesomdoéme
som ersatter tidigare Omdomesblanketten (Lgrl1) i InfoMentor. Las mer pa nasta sida.

8. Klicka i den lilla rutan i ett kriteriestycke for att bedoma, bifoga dokumentation och/eller
skriva en kommentar.

Matris
Biologi ak 4-6

- Planema -

Rapporter -

@ Andersson, Anders

L Tillbaka till smnesomddmen

| m AMNESOMDOME PUBLICERAT ~ |

B

e .
m Nir &nnu ints en godtazhar kunskapsnive

Amnesomdéme

Elevens kunskapsutveckling i forhallande till kriterierna (och i relation till arskurs)

Na&r en godtagbar kunskapsniva

2022-09-22 .

Anders har visst st Behaver,

<@ PUBLICERAD ——

N&r mer &n en godtagbar kunskapsniva

2z2een 5] (O

Syfte
Centralt innehall i arskurs 4-6
BETYGSKRITERIER | AMNET BIOLOGI
Betygskriterier i slutet av arskurs 6

E C

Eleven visar grundlagzande kunskaper om biclogins
begrepp och forklaringsmodeller. Med viss anvandning
av begreppen och forklaringsmadslierns beskriver
eleven enkla biologiska ssmband i naturen och

ménniskakroppen.

i Eleven visar goda kunskaper om biologins begrepp och
rilzringsmodelier. Med relativt god anvindning =v
bezrepoen och farkizringzmedelizrns beskriver slaven
i enkla biologisks samband i naturen och

i manniskokroppen

/
@ 2022-02 A A s
S . o) Gul
Du behaver utveckla....
¥ con
Eleven anvander information som rér biologi for att med a Ftmed
viss naturvetenskaplig underbyzenad fors ressremang i =
fragar sam rér miljé och hilsa.
20220810 o | 7 Laga till dokumentation |
| [=] Lagg till kommentar |
Clrasns el e & Felmrar mnrem are s ot

>

>

<

A

Eleven visar mycket goda kunskaper om biologins
begrepp och forklaringsmodeller. Med god anvindning
av begreppen och forklaringsmadelierna beskriver
eleven enkla biologiska ssmband i naturen och
manniskokroppen.

w2uz E]

Eleven anvander information som rér biologi for att med
god naturvetenskaplig underbyggnad féra resonemang i
frégor som rér miljé och halsa.

=

= _____ o

9. Du kan aven markera flera kriteriestycken fér bedémning genom att klicka mitt i cellerna.
Kriteriestyckena far en bla ram runt sig. Gor sedan bedémning for samtliga markerade
celler samtdigt, genom att bedéma i ndgon av de som &r markerade.

Matris
Bild 3k 16

Matris

[E] AMnEsoMDOME PUBLICERAT + Bild 4k 16

@ PUBLICERAD

ragar vumsiapzed

Amnasomdama

Elevens kunskapsutveckling i férhallande till kriterierna (och i relation till arskurs)

° naersson, Anders

(8] e smna e en gooragoar runskapsnivé

[ ] Awassouoome rusicenar =

BEDOMNINGAR PLANERING +

@ PUBLICERAD
Amnesomdéme
Elevens kunskapsutveckling i forhallande till kriterierna (och i relation till drskurs)

Sn———

Batygskritarier i slutat av drskurs 6

11

SR — =
Syfte ~ syfte A~

Centralt innehall i rskurs 1-3 ~ Centralt innehall i rskurs 1-3 A

Centralt innehall i rskurs 4-6 ~ Centralt innehall i arskurs 4-6 A

BETYGSKRITERIER | AMNET BILD ~ BETYGSKRITERIER | AMNET BILD v

Batygskritarier i slutat av drskurs 6




Beddmning i amnesomdodme
n n

-t
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https://youtu.be/edUTcg8DY SI

Film om @amnesomd&me och &mnesmatriser i InfoMentor kopplat till Lgr22

Gruppbedémning i amnesomdéme

Fran huvudmenyn klickar du pa Skola och Grupper. Klicka pa den grupp du vill arbeta med.
Alternativt kan du fran startsidan klicka pa bedémning pa en grupp under "Mina grupper”

3 Mina grupper

1a - 2a - 3a - 5a -
PE—

Skicka e-post | Bedémning | Franvaro Skicka e-po' Beddmning l'éma’-: Skicka e-post | Bedémning | Franvaro Skicka e-post | Beddmning | Franvaro
—

1.Vvalj amne (1) att bedoma i.

2.Valj en, flera eller alla elever (2) och bedém i Amnesomdoémet (3)

3.Vdlj en, flera eller alla elever (2) och tryck pa Publicering (4) for att publicera
amnesomdomet for elever och vardnadshavare.

4.Du kan aven ge flera elever samma kommentar (5)

5.Ga tillbaka Till grupprofil (6) om du vill byta grupp/klass.

6.Klicka pa en enskild elevs namn (7) for att komma till bedémning av enskild elev i ditt
valda a&mne.

ELGIEREA Planera ~ Undervisa -~ Kommunikation ~ Rapporter ~  Analys

Bedtm 6b : Till grupprofil
["EGEE  Dokumentationsmall © Publicering | h Detaljerad
M x
Filtrera pa Amnen Nar mer 3n en godtagbar - Allt -
kunskapsnivd

[ Amnesomdame terier [0 Kriterier [ Kriterier

Na&r annu Nar el [= A E @ A E c

. godta n Eleven Eleven Eleven Eleven Eleven Eleven Ele
Andersson D A V2 =
Anders
Andersson D A
Kajsa @5
Asplund D &g 2 valds elever » »

Agnes @&
Marker;

Bengtsson D D : v v
Bertil @ Blank
Carlsso D v v
Lind & [=] Kommentar
Hellsi

) D &7 Dokumentation
Anneli & ¢
DR T TR [ ]
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Viktigt!

All beddmning i amnesomddmet och mot kriterier ar I6pande. Den behover inte kopieras fran
en termin till en annan. Bedémningen galler tills den andras. Nar den andras tillférs nytt datum
i beddémningshistoriken och du kan aven se vem som gjorde bedémningen. Darfér behdver du
sakerstalla att det ar aktuell bedémning for eleverna i dina amnen vid regelbundna tillfallen.
Inte minst vid skolans resultatavstamningar och infor elevernas utvecklingssamtal. Det ar bra
om ni pa skolan har rutiner och en arsklocka for detta.

Enskild beddmning i &mnesomdomet

Valj elev via Skola i huvudmenyn och sedan Grupper. Alternativt skriv in elevens namn i
sokrutan. Valj elev som du vill dokumentera for genom att klicka pd namnet. Hur du hittar och
valjer grupp, klass eller elev laser du under punkten 2 pa sidan 4.

1.Pa Elevprofilen klicka pa Bedémning.

2.1 rullisten vid elevens namn kan du sedan enkelt byta till nésta elev att bedoma.

3.Under Filtrera kan du bade filtrera bort och vélja vad du vill se for skolform och amnen.
InfoMentor kommer ihag detta val till nasta gang.

4.Du kan klicka och bedoma elevens kunskaper i &mnena direkt pa samlingssidan for
amnesomdodmet. Du kan aven lamna en kommentar till eleven i amnena.

5.Du ser om amnesomdomet ar publicerat fér de &mnen som ska vara publicerade.

Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation ~ Rapporter ~  Analys 50k | Q |

Bedomning for

Portfolio
) < Oberg, Sara vl e
Elevgrupp

Amnesomdéme Bedomda matriser Ej beddmda matriser S7 FILTRERA

Franvaro
. stagie | 46 7 ° VISA HISTORIK
a Nar &nnu inte en Nar en Nar mer &n en
Larandem godtagbar godtagbar godtagbar
polfer Amnen |, Publicerad kunskapsniva kunskapsniva kunskapsniva Kommentarer
Bild v =
Vi ska arbeta
Biologi "4
foloet mer med... E‘
Du behover
E Isk v .
nesiska trdna mer pa... L;V"
Fysik x I_;VJ

Tips!
Anvand VISA HISTORIK-knappen (6) for att se elevens historik och progression i varje amne.

13



https://www.youtube.com/watch?v=ss2EBOMTJImY&Ilist=PLX5 BIIJ9vUiIA79vnZINSXR49kOqipvJL&index=7

Borja med att i sokrutan uppe till héger skriva namnet pa den klass/grupp som du vill sétta
betyg pa. Klicka pa namnet i soktraffen sa hamnar du pa grupprofilen.

1.Se till sa att du har valt ratt klass.

2.Kontrollera sa att du har valt ratt termin och @mne.

3.Nu véljer du betyg for varje elev i den rullisten som finns i kolumnen Betyg. N&ar du ar
klar klickar du pa Spara. Knappen Spara finns langst ner.

4.Under Funktioner kan du skriva ut en minnesrapport.

5.0m du vill titta pa elevens amnesmatris klickar du pa symbolen med fyra rutor langst ut
till héger.

Om elev har Anpassad studiegang eller det ar ett Slutbetyg satts en bock i rutorna for
det. Obs! Slutbetyg sétts enbart nar amnet inte ska lasas mer.

Om en elev i arkurs 9 inte uppnar minst betyget E ska en Skriftlig bedémning skrivas.

Detta gor du genom att forst satta betyget — eller F. Sedan klickar du pa samma knapp som
punkten 5 ovan.

Skola ~ Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation ~ Rapporter ~  Analys Sdk ‘ Q I

Betyg for 0

4 6b v
e Funktioner ~
Termin / Niva Amne
Htarg Matematik v
El Anpassad B Slutbet Skapat daterat
lev s e utbety, apat av / uppdaterat av
studiegang g 9 P PP
@B Andersson, Anders 0 Valj ~ (] EE
Valj
@ Andersson, Kajsa O A () B8

@B Bengtsson, Berfil

@@ Carlsson, Linda

®
®
@ | oo, sones 0
@
@
6]

R Halicinn Annali m VAl ~ n oo

Skriftlig beddmning

Se punkt 7 ovan. Nar du klickat pa symbolen enligt punkt 5 ovan kommer du till den Skriftliga
bedomningen for aktuell elev. Den innehaller amnesmatrisen med bedoémningar samt tva
textfalt.

Fyll i textfalten Kunskapsutveckling och Stodatgarder for eleven och avsluta med att Spara.
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https://www.youtube.com/watch?v=ss2EB0mTJmY&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=7

Uppratta IUP
0]

https://www.youtube.com/watch?v=ZTW_hByIrEY&Iist=PLX5 BIIJ9VUIA79vnZINSXR49kOgipvJL&index=6

Det skriftliga individuella omdémet IUP bestar dels av Omddmesblanketten med kommentarer,
samt den framatsyftande planen, i InfoMentor kallad IUP. Elevens IUP ska upprattas i
samband med ett utav utvecklingssamtalen. Valj en elev under t.ex. Skola och Grupper.

1.Klicka pa IUP i vanstermenyn pa Elevprofilen.

2.Fyll i textfalten.

3.Klicka pa Spara regelbundet samt nar du ar fardig.

4.Valj datum for utvecklingssamtalets genomférande (om detta ar aktuellt).
5.Fyll i namn pa de vardnadshavare som deltog (om detta ar aktuellt).
6.Klicka pa 6gat om du vill publicera for vardnadshavare och elev.

Hem Skola Planera ~ Undervisa ~  Kommunikation ~  Rapporter ~  Analys S |
o . ..
Elevprof Framatsyftande planering for
Portfolio
« Oberg, Sara v|'>
Elevgrupp
gistrering
Franvaro
Elevanteckningar Kopiera Klistra in det gjorda valet
Beddmning - .
Valjtermin| Htar6 v Elevens atgardsprogram
Larandemal
Hur gick det? (Uppfoljining av senaste IUP och aktuella Skriftliga omdomen.) Hamta kommentarer
Uppgifter

I UP

;‘MEG e

...... nedan visas fortséttning lite langre ner pA lUP-Sidan ...............cccovvvinieiiiieiiaiann,

Utvecklingssamtal den 2021-08-23 ”

Mamn vardnadshavare Jan Oberg e
Mamn vardnadshavare
® pagiende O Avsluiad Publicerad/Avpublicerad

Skapad av: Gayen, Jan (24.5.2021)

Senast andrat av. Gayen, Jan (24.5.2021)

IUP

Skapad av Skapad Avslutad den Avslutad

Gayen, Jan 24082021 , x

Oberg, Emilia - 6a

Den som ar administrator skapar mallen. Flera skolor och kommuner véljer en gemensam
mall, oftast Skolverkets, se stodmaterial. https://www.skolverket.se/publikationer?id=3134
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https://www.youtube.com/watch?v=ZTW_hByIrEY&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=6
https://www.skolverket.se/publikationer?id=3134

Registrera Nationella prov

https://www.youtube.com/watch?v=0BgUWRXx6hAQ&Iist=PLX5 BIIJ9vUIA79vnZINSXR49kOgipvJL&index=15

Klicka pa Rapporter i huvudmeny och sedan pa Nationella prov under rubriken Allmant.

1.Klicka pa Funktioner och sedan pa Skapa nytt.

- Hem Skola ~ Planera ~ Undervisa ~  Kommunikation - Rapporter = Sk Q

Nationella prov 2020-2021 Funktioner

Skapa nytt
Nationella prov Grupp Start Avslutning Regi Exporlera

Aldre nationella prov

Instruktioner

2.Valj arskurs och vilket amne som du ska rapportera, exempelvis Matematik ak 3.
3.Valj nu Grupp som du ska rapportera pa och slutdatum for rapportering. Startdatum kan
du inte andra utan den blir automatiskt dagens datum. Avsluta med att Spara.

- Hem Skola ~ Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation ~ Rapporter - Sk Q I

Skapa arbetsbok

Grupp 3a 4
Namn Matematik ak 3

Daium fran &
Datum till 2020-09- 06 E
Precision 1

Kommentar ( 250 tecken)

4.Du kan nu borja rapportera ditt resultat. Genom att klicka pa Funktioner uppe till hoger
kan du ladda ner en PDF med instruktioner for hur resultat ska fyllas i.

- Hem Skola ~ Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation ~ Rapporter - Sk Q I

Amnesprov Matematik ak 3 (3a — 2020-08-06 - 2020-09-06)

Funktioner
Registrera elev
MA_A PR [MA_ B PR |MA C PR [MA D PR [MA E PR |[MA_F1_PR [MA F2 PR |MA G1_PR |MA_G2Z PR |[MA_B POANG [MAl Raderaelev

Namn 2020-08- [2020-08- |2020-08- [2020-08- |2020-08- [2020-08-06 [2020-08-06 [2020-08-06 [2020-08-06 [2020-08-06 202 Registrera larare

06 06 06 06 06 Nationella prov

Exportera
Berg. Kalle Instruktioner

Farzhid
Muhammed

5.Nar du ar klar klickar du pa Bekrafta langst ner till vanster. Klicka pa Tillbaka for att
komma tillbaka till startsidan for nationella prov. Du ser nu din skapade provrapporter
och kan fortsétta rapportera vid ett annat tillfalle.

Tab

Tips! Genom att anvanda tab-tangenten hoppar du till nasta elev i listan. i
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https://www.youtube.com/watch?v=OBgUWRx6hAQ&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=15

Franvaroregistrering

https://www.youtube.com/watch?v=alMgMZ1E61g&list=PLX5 BIIJ9VUIA79vnZINSXR49kOgipvJL&index=9

Godkanna franvaro anmald av vardnadshavare

Obs! Det ar mojligt att pa skolniva stélla in att franvaroanmalan fran vardnadshavare ska
godkannas automatiskt. Om ni har den instéallningen pa er skola kan du ga vidare till
Franvaroregistrering via schema, nedan. Vid ogiltig franvaro kan systemet automatiskt skicka
ut SMS. Detta ar en instéllning skolans administrator gor.

I menyn bredvid ditt namn dyker det upp en liten knapp med en siffra nar det finns
franvaroanmalningar att godkanna. Via denna notifiering pa startsidan kan man med ett klick
ta sig direkt till en lista med alla annu inte godkanda franvaroanmalningar for att godkanna.
Nar en franvaroanmalning godkanns skickas automatiskt ett e-postmeddelande till
vardnadshavaren om att franvaroanmalan har tagits emot av skolan, samt att detta syns for
vardnadshavarna i franvaro-boxen pa InfoMentor Hub.

& info
— mentor InfoMentorskolan + Janne Tecker f e o Bg

D Hem Skola - Planera « Undenisa - Hommunikation - Rapporter - Sok Q

Min startsida

4 Fredag06-10 » I
08:00 - 08:40 Matematik

Franvaroregistrering via schema
Detta forutsatter att ni har last in schema for era grupper i InfoMentor.

Pa startsidan, klicka pa texten Franvaro for den schemaposition som ar aktuell.

1.Valj elever och franvaroorsak, minuter fylls i automatiskt efter lektionslangden. Om det ar
sen ankomst kan du sjalv fyll i antal minuter.

2.Vid behov klicka pa pennan for att infoga en kommentar. (Dessa kommentarer kan
skolans administratér &ndra eller lagga till nya).

3.Klicka pa Bekrafta upp till hoger.

Franvarorapportering

Grupp: 6a Amne: Matemsatilk 1362017 - 0800 e _ Bekraft

anmald av vErdnadshavare
Schemabrytande aktivitet

Ogiltig Fr8nvaro

Gitig frirvaro
Sen ankomst

Ledighet

1. Bengtsson, Ceasar

in Radera G’lentﬁr Radera

@@
& =
X

2. Boresson, Tuva

(e ]

X[ X[ X X

3. Carlsson, Marig

4. Dunder, Mattias

SN N NN
X X X X

. Edberg, Niklas
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https://www.youtube.com/watch?v=aIMgMZ1E61g&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=9

Pa din startsida far du nu en gron bock i rutan efter schemapositionen som en bekréftelse pa
att du franvaroregistrerat.

<« Onsdag13-09 » []

08:00-08:40 Matematik Franvara

08:40-09:20 Engelska N

09:40-10:220 Musik —

10:20-11:00 Bild I

12:30-13:10 svenska Frénvara

Om ingen elev ar franvarande en lektion kan du klicka direkt i rutan till hdger om Franvaro och
du har darmed bekréftat lektionen.

Franvaroregistrera for grupp/klass

Ga till fliken Skola/Grupper och klicka pa den ljusbla ikonen med bok och klocka efter
gruppens namn

w0 4b 2] » svante

Via startsidan under Mina grupper, klicka pa texten Franvaro for aktuell grupp

43 Minagrupper

5a - 5b - 5c - 6a -

Skicka e-post | Bedamningll Franvaro Skicka e-post | Bedamning | Franvara Skicka e-post | Bedamning | Franvara Skicka e-post | Beddmning | Franvara

VISA ALLAG

1.1 den 6versta delen registrerar du franvaro i dagar. Valj elev i scrollisten, valj datum och
franvaroregistrering. Spara.

2.1 den nedersta delen registrerar du franvaro via schemapositioner. Klicka pa aktuell
schemaposition, valj elev/elever och sedan franvaroregistrering. Spara.

Tips!

Om flera elever ska ha samma franvaroregistrering, hall ner CTRL-tangenten, scrolla och
klicka pa dem en i taget. Valj darefter datum och franvaroregistrering. Spara.

18



Registrera franv.

Eever

Elev
Bénesson, Lse
Fylang Mattias

aro i dagar -

Andersson, Alce
Andecsson, Anders
Bengisscn Joban
. Use
Forsbery Vima
Fyhdng, Mattios

Haraidsson. Davia ot
Fran T
20170313

O1Ton13

Registrera franvaro efter schema -

Karisson, Kale
Larsson Led
Moln Yive
Nieenoen, Poter
Nisson. Bty
Petiersson. Ene

Franvarokommentarer

Skolan kan sjalv lagga in forvalda kommentarer som kan bifogas till franvaroregistreringen.
Tank pa att dessa kommentarer ej far vara integritetskansliga sdsom lakar- eller kuratorbesok.
Exempel nedan ar hamtade ur InfoMentors demoskola. Klicka pa pennan, valj en forskapad
kommentar genom att klicka pa den, kommentaren klistras in efter eleven under Kommentar.
Tryck Bekréafta.

Franvtyp

Lesighet

Lesigrat

L
M reguvenng

o

n Hem Skola - Flanera - Undervisa - Kommunikation - Rapporter - Analys 50k elevigrupp/planering/miri
o .
Franvarorapportering
Grupp: 6a Amne: Svenska 6.9.2021 - 08:00 _ Bekrat
g %
I
c L} E g
5 . 2
1 LI B NN
2oy 4 5§ 2 2 5 ¥
2 = -] e % o
18131114
5 2 8§ 8 © 2 & & wmn Radera Kommentar
1. Adolfsson, Alice c o o o 0o 0 o0 O X Ej lektionsforberedd

2. Andersson, Anders

I

(@]
(@]
(9]
(9]
o)
o)
o
o

3. Bengtsson, Johan

\

Fe|

4. Blomgvist, Rasmus

Sting

5. Borjesson, Lisa

Typ
| Franvaro

v]

6 Dusenkovic, David

7. Eriksson, Rigmor

=| Kommentar till frinvaro

5. Forsberg, Vilma

|| Ej lekiionsforberedd

|| Franvaro anmald till expeditionen

9. Frisk, Lena

[ Awvek frén lektion
(13 Glsmt materialkiader

10. Fylking, Mattias

ﬂ Skolbuss forsening

11 Gren, Stefan

ISwedish/Production/mentor/ymislegt/Dictionary/Dictionary. aspx

12 Hansson linda

—

O O O O O 0 0 0
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Rapporter och statistik

InfoMentor erbjuder flera statistik och analysrapporter, vi tipsar om nagra anvandbara nedan.
Alla rapporter finns att hitta under menyn Rapporter. Dessutom har en del anvandare tillgang
till fliken Analys.

D Hz=m Skola - Planem - Undernica - Kommunikation - Rapm}’%- Sak |OI

Min startsida Atlmisnt Export Betvq up
Grupperelever Elevar Grundskals Rapporerstatistik

4 Fredag 06-10 » Personal Vardnadshavare Grundzarzkala Elankatt=r
LuUs Persona

08:00-08:40 Matematik
Omdomesblanksit

i
08:40-09:20 Engelska ationata prov

09:40-10:20 ldrett och hélsa

Atgardsprogram Skaiffligt omdome Gamia InfolMentor
. Rapporten/siatisti Rapgonerstatistik Skrifiligt omd@me dwrigt
10:20-11:00 Idrott och hélsa
Blanketer Kunskapskray Lood4

Franvarorapporter

Fran startsidan ga till fliken Rapporter/ Franvaro/Allmant/ Franvaro/dvrigt.
Valj grupp/er eller elev/er genom att klick i den tomma rutan framfér namnet.
Klicka pa Rapporter.

Menyn ger dig flera mgjliga val att folja upp franvaro:

Franvaro - brev till vardnadshavare

Franvaro - lista ver forandringar

Franvaro - summering 8 spalter

Franvaro - summering 15 spalter

Franvaro - veckoplan

Franvaro - terminstversikt (innevarande lasar)
Franvaro - total franvaro (innevarande lasar)
Franvaro - per elev och amne (innevarande lasar)

Valj Franvaro - summering 8 spalter (eller 15 spalter).
Valj darefter tidsperiod och klicka pa Framat.

Tidsperiod

Fran 2023-08- 16 Till|2023-12- 29

@ Lista per grupp
) En lista

En summering av de olika registrerade franvarotyperna for vald grupp och tidsperiod visas.
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Hem Skola « Planera =  Undenisa ~

Kommunikation

Rapeorier > - N

Rapporter & Skrvut

InfoMentorskolan Daas

Franvaro - summering 6b

Perioden: 2023-08-16 til 2023-12-209 Mentor/KIf: Jan

Namn Led GF Sen AFL AV SA EBL OF

|Andersson, Adam 2lektion 1lektion 1lektion 2lektion 2lektion

Bengtsson, Berit 1lektion 1lektion 1lektion

Bengtsson, Filip 1lektion 2d 1lektion 1lektion 1lektion 3lektion

(Carlsson, Cesar 2lektion 1lektion 2lektion

Davidsson, Simon 2lektion 1lektion 1lektion 1lektion

Eriksson, CarkJohan 1lektion 1lektion 1lektion

Hansson, Lasse Zlektion 1lektion 1lektion

ldgerstedt, Katrine 1lektion

Karlsson, Harald

Larssan, Lisa 1lektion 1lektion

Lundin, Eva

Pettersson, Elina 1lektion

Rickardsson, Jonas 1lektion

Sunesson, Klara

Torstensson, Sofia

\Viktorsson, Peter 1lektion
ernersson, Gustaf 1lektion

‘Yngvesson, Johan

Oberg, Johan 3d 1d 17lektion 3lektion

Totalt 3d Slektion 2d 9lektion 0d 3lektion 0d 4lektion 1d 23lektion 0d 1lektion 0d 3lektion 0d 14

Led = Ledighet, GF = Gittig frinvaro, Sen = Sen ankomst, AFL = Avvek frin lektion,
AV = Anmald av virdnadshavare, SA = Schemabrytande aktivitet, EBL = B bevifiad ledighet, OF = Oanmald frinvaro,

-

[=] Steriv ut

Valj t.ex. rapporten Franvaro — total franvaro

Valj tidsperiod.

Klicka pa ytterligare installningar och gor egna val och installningar.

Valda elever

Gb
Rapportinstéliningar
Tidsperiod

Fran| 2023-08-01

Visa yiterligare instaliningar

Total ogiltig franvaro (%) | > w| 2
Total franvaro (%) = v| 5
Ladda ner rapport

Till| 2023-09-30

Klicka pa knappen Laddad ner rapport och en Pdf 6ppnas i Adobe Acrobat Reader eller i en
flik i webblasaren beroende pa din installning for dessa filer, se exempel nedan.

Franvaro - total franvaro
(innevarande l&sar)

Fran och med: 2023-09-01
Till och med: 2023-09-30

InfoMentorskolan

Rh
Namn Hlass Lektioner Lektionstid Totalt framvaro i Owgiltig franvaro i
totalt totalt i timmar timmar (%) timmiar (%)
Bengizson, Filip fib 109 66.3 5(7.5) 1.3(2)
(iberg, Johan Bib 109 66.3 14.2 (21.4) 1.7(2.5)
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Boka utvecklingssamtal

https://www.youtube.com/watch?v=YRZwyNGJSNU&Iist=PLX5 BIIJ9vUIA79vnZINSXR49kOqipvJL&index=11

Lagg in tider for utvecklingssamtal

Valj Planera i huvudmenyn och sedan Boka utvecklingssamtal. Klicka pa Registrera
samtalstider. Fyll i uppgifter och tider enligt egna 6nskemal, se bild nedan. Fliken som ar
markerad pa bilden anvander du for att vélja grupp.

Tips! Du kan skapa fler tider pA samma gang genom att exempelvis sétta starttiden till 14:00
och sluttiden till 16:00. Valj sedan att samtalens langd ska vara 30 min sa har du automatiskt
skapat 4 bokningsbara tider.

Registrera samtalstider

Grupp
Datum
Samtalen bérjar
Samtalen slutar

Utvecklingssamtalets langd

Salar

Tillganglig fér bokning fran

Sista datum fér bokning/uppdatering
Valj personal Tecker, Janne (Larare)

T -

o

2024-01- 16

13:.00 ®

15:30 ®

30 Minuter {(minimum 5 minuter)
Al24

2024-01-02

2024-01-15

Inget utvecklingssamtal finns pa detta datum

Alla

I

Sedan visas de skapade tiderna i en lista.
Anmalda utvecklingssamtal - 16.1.2024

Tid Grupp
13:00-13:30 Gb
13:30-14:00 6b
14:00 - 14:30 Gb
14:30-15:00 Gb
15:00 - 15:30 Gb

Registrerad av

Tecker, ..
Tecker, ..
Tecker, ..
Tecker, ..

Tecker, ..

Salar Elev
Al24

Al24
Al24
Al24

Al24

22

Bokad av

Oversikt utvecklingssamtal

Ta bort alla

Boka [# X
Boka [#4 X
Boka [# X
Boka [#4 X
Boka [# X


https://www.youtube.com/watch?v=YRZwyNGJSNU&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=11

Boka utvecklingssamtal via InfoMentor Hub for vardnadshavare

1. Nar vardnadshavare loggar in sa klickar de i boxen Utvecklingssamtal.
2. Sedan valjer de vilken tid de vill boka.

Tid kan andras i samma box till dess att datumet passerat. Nar sista bokningsbara datum
passerat forsvinner boxen fran vyn. Nedan vardnadshavares vy, "HUB?”, via en
webblasarinloggning.

@ mjentor -"'__j L Gberg, Jan { Oberg, Johan ) ([1)

® ©C []

Utvecklingssamtal Kalender Schema Franvaro

2 Bl (]

Kontaktlista Uppgifter Information Beddmningar

no| @ %

Planeringar Dokumentation Fritidsschema

Vardnadshavare kan inte hitta utvecklingssamtalstider?

Om vardnadshavaren inte kan se denna box trots att deras barn finns med i klassen/grupper
som utvecklingssamtal har registrerats for, kan det handa att de rakar vara inloggade med sitt
barns konto. Elever kan inte boka utvecklingssamtal. Darfér kan du som larare inte heller
logga in som elev for att se om boxen tants. Den visas alltsa bara for vardnadshavare.

iﬂ‘fﬁentor !:\ ‘ D | E\h:rg,jan(ﬁberg,]ohan)@

Utvecklingssamtal

BOKADE UTVECKLINGSSAMTAL

Du har inga utvecklingssamizl bokade

emLGANGLGA MOTESTIDER

MANDAG 15 JAN
13:30-14:00 BOKA

Larare: Tecker, Janne (Larare) | Rum: A241
MANDAG 15 JAN
14:00-14:30 BOKA

Larare: Tecker, Janne (Larare) | Rum: A241

MANDAG 15 JAN
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Nyheter

https://www.youtube.com/watch?v=kMcOWVbEmyw&list=PLX5 BIIJ9VUIA79vnZINSXR49kOgipvJL&index=16

1.Klicka pa Kommunikation i huvudmeny och sedan p& Nyheter.

2.Du kommer da till en sida dar du ser skolans alla tidigare skapade nyheter.

3.Fyll i din nyhet med Titel, Artikeltext, Nyhetsbild (om du vill ha nagon bild) samt
Bilagor.

4. Stéall in hur du vill att nyheten ska publiceras. Om du har tillgang till fler &n 1 skola
InfoMentor sa kan du publicera till flera skolor samtidigt.

5.Du kan aven rikta din nyhet till specifika grupper (endast om du publicerar pa 1 skola)
samt till specifika arskurser. Du kan &ven valja att rikta den enbart mot fritids.

6.Nar du ar klar klickar du pA SPARA OCH STANG.

PUBLICERINGSINSTALLNINGAR

Nyheten kommer att publiceras till valda elever och deras vardnadshavare

Skola InfoMentorskolan

Yiterligare skolor Skriv eller valj skola.. VALJ ALLA

vemkanse? | Alla v
Publicera endast till fritids
Publicera frdn * | 2020-08-05

Publicera till

AVBRYT SPARA SPARA OCH STANG
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https://www.youtube.com/watch?v=kMcOWVbEmyw&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=16

https://www.youtube.com/watch?v=cUGVSN567mA&list=PLX5 BIIJ9VUIA79vnZINSXR49kOqipvJL&index=8

Alla grupper och klasser i InfoMentor kan ha en egen blogg. Denna hittar man pa
gruppens/klassen grupprofil.

1. Skriv text i textrutan. Du kan aven klistra in en lank fran Youtube som da automatiskt
baddas in i bloggen.

2.Bifoga en fil om du vill. Om du valjer en bildfil kommer bilden att baddas in i bloggen.

3.0m du vill att bloggen ska na fler &n den gruppen du har valt kan du klicka p& LAGG
TILL GRUPP for ytterligare grupper.

4.Spara och din blogg har nu publicerats for elever och vardnadshavare som tillhor
gruppen.

=0

Planera ~ Undervisa ~  Kommunikation - Rapporter ~  Analys Stk

el

| Boss Blogg for

< 5b vl o>

Lagg till i ta

Betyg & BIFOGA FIL 4o LAGG TILL GRUPP e °
Betyg grundsarskola e
Omdomesblankett den 3 augusti 2020

5b skapad

Enkater

eTest
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https://www.youtube.com/watch?v=cUGvSN567mA&list=PLX5_BIIJ9vUiA79vnZlNSXR49kOgipvJL&index=8

E-post och SMS och meddelande

https://www.youtube.com/watch?reload=9&time _continue=77&v=u4Ez_YWWRVvI&feature=emb logo

1. Skriv in elevens eller gruppens namn uppe till hdger i sokrutan.

2.Nar du far fram gruppnamnet eller namnet pa eleven i soktraffen klickar du pa den lilla
pilen till hdger om namnet.

3.Klicka pa Skicka SMS eller pa E-post beroende pa vad du vill gora.

Skola ~ Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation Rapporter ~  Analys Q I

Min startsida upper (1) Material (3)

5b - Adminflik férskolan +

. - Visa Anvanda kompass -
4 Onsdag05-08 » (] Y Mina bokmarks -
Skicka SMS Aft utveckla spraket pa -

. - fritids
08:40-09:20 Naturorienterande dmnen Liroplans ik E-post
aroplansoversikg faklablad-checkiista-  +
Betyg skolor
09:20-10:00 Matematik Betyg grundsarskola Lathund Kunskapsrum ~

Extra anpassningg

Visa alla...
10:20-11:00 Naturorienterande &mnen . .
Mina uppgifter

4.0m det ar SMS du ska skicka valjer du mottagare (elever eller vardnadshavare) som
ska ha meddelandet.

5. Skriv i textrutan.

6.Klicka pa Skicka SMS.

0

Skola - Planera ~ Undervisa ~ Kommunikation « Rapporter ~  Analys

Valda elever

Grupper: 5b

Forsbera, Emil - / Nilsson, Camilla - / Nilsson, Jesper - / Persson, Joakim - / Bondesson, Erika - / Demingo, Fransiska - / Landin, Vera - / Adelfsson, Anna - / Bringert, Nils - / Brolin, Gustav - / Estradanza,
Gonzales - / Nystrém, Tuva -/ Dahlberg, Sandra - / Jansson, Frida - / Yngvesson, Mattias - / EIfving, Sara - / Hellstrand, Johanna - / Sérberger, Engla - / Martinzson, Petra - / Ronaldsson, Tintin -

Antal mottagare: 0

Vilj mottagare

O Elever
O vérdnadshavare

Text (max 140 tecken)
{ Skickat av: Lilja, Klas

Antal tecken: 26
(6 )

7.E-post fungerar pa samma satt som SMS forutom att du har kan lagga till egna
adresser, samt bifoga bilagor.

8. Meddelande ar ytterligare ett satt att kommunicera i InfoMentor. Du hittar meddelande
genom att klicka pa kuvertsymbolen uppe till hoger.

9.Klicka pA NYTT MEDDELANDE. Meddelande kan skickas till personal, vardnadshavare
och elev.
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https://www.youtube.com/watch?reload=9&time_continue=77&v=u4Ez_YWWRvI&feature=emb_logo
https://www.youtube.com/watch?reload=9&time_continue=77&v=u4Ez_YWWRvI&feature=emb_logo

Kalender
(Utbkad funktionalitet ht-21 och ersatt Veckoplan)

Op a0
[=]

https://youtu.be/DWitrG5r4xqg

Klicka pd Kommunikation i huvudmenyn och sedan pa Kalender/schema. | 6vre hogra hornet
finns det tva flikar. Se till s& att du har valt fliken Kalender.

Kalender/schema

Kalender Schema

| VAL] DATUM || VAL) LAGER ¥ ‘ 4 NYHANDELSE v

‘ <7 FILTRERA »

Idag < > 3—9Aug 2020 Dag Vecka Manad

V.32 Mén 3/8 Tis 4/3 Ons 5/8 Tors 6/8 Fre 7/8 Lor 8/8 Son 978

Hela Dagen

1. Skapa en kalenderhandelse genom att klicka pa en dag och tid som du vill lagga in
handelsen pa, eller pa knappen + NY HANDELSE.

2. Valj lager till din kalenderhandelse. Lager kan laggas till och dndras av administrator.
3. Valj vem som ska ha kalenderhandelsen.

- Bara mig (till dig sjalva)

- Alla innebar all personal, elever och vardnadshavare pa skolan.

- Urval innebér att du véaljer personal, grupp(er) eller enskild personal/elev.
4. Skriv en titel.

5. Beskrivning, fritextfalt dar du skriver meddelande.

6. Amne, har kan du koppla kalenderhandelsen till ett amne. Férutom laroplanensamne kan
administratéren lagga in andra "amnen”, t.ex. méte, studiedag, fritidshem etc.

7. Heldagshandels, exempelvis studiedag, praktik etc. Detta val gor att kalenderhandelsen
hamnar 6verst pa veckodagen for den eller de dagar du anger att handelsen ska gélla.
Ska den hamna Overst pa flera dagar, anger du datumen i nasta steg.

8. Ange datum och tid som géller for kalenderhandelsen.

9. Bocka i och stall in om du vill att handelsen ska upprepas flera ganger.

10. Du kan stélla in sa att en paminnelse automatiskt skickas till elever och vardnadshavare
dagen innan handelsen intraffar.

SPARA.

Se bild pa nasta sida.
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https://youtu.be/DWitrG5r4xg

Ny handelse -
Lager Allmant -
Delning: (@ Bara mig
Alla
Urval
Titel: *
Beskrivning:
Amnen Sok eller valj amne
Heldag O

Handelse bhorjar: 2021-08-06 10:30

Héndelse slutar: 2021-09-06 11:30

Skrolla ner for ytterligare val

Bilagor: ‘ VALJ FIL... ‘
Upprepning: ([J Upprepa denna handelse

Notifiering: Skicka paminnelse till elever (och deras vardnadshavare) dagen innan handelsen intraffar
=l |

Egna anteckningar
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